Hier kann lhr

MWST-CHECK-UP LOGO

stehen!

Checkliste Antworten / Bemerkungen Ref.

Name (gemass MWST-Abrechnung)
MWST-Nr.

Adresse

Kontaktperson

Tel. Nr.

Branche

MWST-Check durchgefihrt von:

©C 0000000

Abrechnungsart

J vereinnahmt

3 vereinbart

Q Saldobesteuerung
O ja
O nein
O Branche SSS:

J Anwendbare Steuersatze:

O

Ort, Datum

Allgemeines

Abrechnung nach vereinnahmtem Entgelt
bewilligt?
Saldosteuersatz bewilligt?

Richtige Saldosteuersatze angewandt?

Abrechnungen fristgerecht eingereicht?

CO00 0O~

Verbuchung der Vorsteuern korrekt (Unterteilung
Material / DL bzw. Investitionen / tbr. Betriebsauf-
wand)?
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Checkliste Antworten / Bemerkungen Ref.

N

Vorsteuerabzug

Q Uberpriifung von mindestens 10 Rechnungen pro
Kalenderjahr seit der letzten MWST-Revision auf Ein-
haltung auf folgende Mindestangaben (Uberpriifte
Rechnungen im Anhang auflisten oder Fotokopien
beiheften):

(0 Name und Adresse des Lieferers oder des Dienst-
leistenden sowie die Nummer, unter der er im Re-
gister der Steuerpflichtigen eingetragen ist

0 Name und Adresse des Empfangers der
Lieferung oder Dienstleistung (Achtung: Die
Empfangeradresse muss genau mit der Adresse
im MWST-Register oder dem HR Ubereinstimmen)

O Bei Rechnungsstellung an Betriebsstatte: Ist Be-
triebsstatte als Filiale oder Geschaftslokalitat im
HR eingetragen?

O Datum oder Zeitraum der Lieferung oder
Dienstleistung

O Art, Gegenstand und Umfang der Lieferung oder
Dienstleistung

O Das Entgelt fur die Lieferung oder Dienstleistung

O Den auf das Entgelt entfallenden Steuerbetrag.
Dieser ist ausdrucklich als MWST zu bezeichnen
und mit dem Steuersatz zu versehen. Wird zu
Preisen einschlielllich MWST fakturiert, so gentgt
die Bezeichnung ,,inkl. MWST* mit der Angabe
des Prozentsatzes, zu welchem sie im Entgelt
enthalten ist (z.B. inkl. 7.6 % MWST)

O Bei Fremdwahrungsrechnungen: Ist der
Steuerbetrag nur in Fremdwahrung
ausgewiesen?

O Bei Fremdwahrungsrechnungen: Erfolgte die Um-
rechnung des Steuerbetrages in CHF korrekt ge-
mass Kurs der ESTV (Z 209 WL)

Werden falsch adressierte Rechnungen vor der Be-
zahlung retourniert zur Richtigstellung?

Konto Einkaufsspesen: Wird die MWST auf dem Import
voll zuriickgefordert oder falschlicherweise nur mit
dem vollen oder reduzierten MWST-Satz?
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Checkliste Antworten / Bemerkungen Ref.

QO  Korrekter Vorsteuerabzug bei Skontoabziigen und
Entgeltsminderungen?

QO  Korrekte Anwendung und Verbuchung der unter-
schiedlichen Steuerséatze bei Getranken (voller /
reduzierter MWST-Satz) und Gebinden (0%)?

QO  Korrekte Verbuchung und Vornahme des Vorsteu-
erabzuges auf Akontorechnungen (keine ausge-
wiesene MWST = kein Vorsteuerabzug!) z. Bsp.
Strom?

Verbuchung und Vornahme des Vorsteuerabzuges
auf Bezligen von Urproduzenten?

Q Vorsteuerabzug auf Leistungen, welche fir von der
Steuer ausgenommene Umsatze betreffen, richti-
gerweise nicht vorgenommen?

Q Kirzung des Vorsteuerabzuges bei gemischter Nut-
zung korrekt vorgenommen (Spezialbroschiire Nr.
06 Vorsteuerkiirzung der ESTV); Vorsteuerkirzung fur
Nebentatigkeiten vorgenommen (Zinsertrage, Divi-
denden, Wertschriftenverkaufe)

QO Kein Vorsteuerabzug auf Eink&ufen, welche den
Vermerk ,,margenbesteuert” auf der Einkaufsrech-
nung aufweisen?

Einlageentsteuerung

Mdoglichkeit der Einlageentsteuerung abgeklart?

Bei vorgenommener Einlageentsteuerung: Korrekte
Vorsteuerbelege vorhanden?

Notwendige Abschreibungen auf Vorsteuerbetra-
gen flr Einlageentsteuerung vorgenommen?

Einlageentsteuerung auf Dienstleistungen: Dienst-
leistungen aktiviert?

c O O 00 @

Mdoglichkeit des Verlagerungsverfahrens gepruft
(bei Import / Export, sofern Vorsteueriiberschisse
von jahrliche > CHF 50 000)?

@ AAAAAED
TREUHAND KAMMIER Erstellt durch FG Wirtschaftsberatung KMU Version 1.0 / 28.8.2001



Checkliste Antworten / Bemerkungen Ref.

I

Umsatzsteuer

Q  Formerfordernisse fiir ausgehende Rechnungen er-
fullt? Kontrolle von mind. 10 Rechnungen pro Ge-
schaftsjahr seit der letzten MWST-Revision (Uber-
prufte Rechnungen im Anhang auflisten oder Foto-
kopien beiheften):

Q  MWST-Nr. des Empfangers auf Gutschriften vorhan-
den (sofern Gutschrift nicht als Entgeldsminderung

gilt)?

QO MWST auf Verkaufen von Anlagevermdégen korrekt
abgerechnet (Kontrolle der Habenbuchungen auf
den Konten des Anlagevermdgens)? Achtung:
Eintausch von Fahrzeugen beachten

Q  Kontrolle der ER auf latent steuerpflichtige Umsatze
(Parkplatzvermietung / Verkaufe an das Personal /
weiterverrechnete Fahrzeugkosten an Mitarbeiter /
Kantinenumséatze / Provisionszahlungen fur Ver-
mittlungen etc.)

Eigenverbrauch auf unentgeltlichen Zuwendungen
(> CHF 300 pro Jahr und Empfanger) abgerechnet?

Allfalliger Eigenverbrauch mit dem aktuell gultigen
MWST-Satz abgerechnet?

Optionsmoglichkeit von bisher von der Steuer aus-
genommenen Umséatzen besprochen?

©c O O O

Finanzielle Auswirkungen der Optionsmoéglichkeiten
ermittelt (Einlageentsteuerung berucksichtigen)?

ol

Margenbesteuerung

O

Wird ein separates Register fur die mit Margenbe-
steuerung abgerechneten Verkaufe gefihrt (sieh
BB Nr. 7, zZiff. 4.1.4.)?

Werden fir Einkauf und Verkauf separate Konten
gefuhrt?

Sind die Ein- und Verkaufspreise individuell pro
Objekt zugeordnet?
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Checkliste Antworten / Bemerkungen Ref.

Q  unterstehen die abgerechneten Objekte dem
Geltungsbereich der Margenbesteuerung (ge-
braucht / individualisierbar / fir den Wiederverkauf
bezogen)?

Q  Enthalten die Verkaufsrechnungen / Quittungen /
Vertrage keinerlei Hinweise auf die MWST (Bemer-
kung margenbesteuert erlaubt)?

Q  sind Verluste korrekt abgerechnet (keine Verrech-
nung mit Gewinnen)?

(o)}

Liegenschaften

QO Bei Erstellung von Liegenschaften fur den Verkauf
oder die Vermietung: Ist der entsprechende Eigen-
verbrauch gemass Art. 9 Abs 2 lit. a MWSTG abge-
rechnet worden?

Q Falls Liegenschaft vor Baubeginn bereits verkauft:
Ist auf Arbeiten richtigerweise Lieferungssteuer an-
stelle Eigenverbrauchssteuer abgerechnet worden?
(Achtung: Wert des Bodens nicht steuerbar): Details
siehe Spez. Broschure Nr. 04 / Eigenverbrauch Ziff.
7.1-7.2)

Q Istder Eigenverbrauch mit dem aktuell gultigen
MWST-Satz abgerechnet worden?

Sind die Vorsteuern auf dem Liegenschaftenun-
terhalt oder den Investitionen flr die Betriebsliegen-
schaften geltend gemacht worden?

Q  wurden bei gemischt genutzten Liegenschaften die
Vorsteuern auf den Unterhaltsarbeiten aufgrund ei-
nes speziellen Schlussels reduziert?

Q Istauf Eigenleistungen an fur steuerpflichtigen Um-
satz genutzten Liegenschaften richtigerweise kein
Eigenverbrauch?

Q sind aufgrund der Buchhaltungsunterlagen spéater
zu jedem Zeitpunkt alle vorsteuerabzugsberech-
tigten Aufwendungen auf den Betriebsliegen-
schaften eruierbar? Aufbewahrungsdauer: 20 Jahre

Q Optionsmoglichkeiten Liegenschaften besprochen?
(Einlageentsteuerung bericksichtigen)
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Checkliste Antworten / Bemerkungen Ref.

7 Privatanteile

Q  Privatanteil Fahrzeuge einmal pro Jahr berechnet
( Merkblatt Nr. 03 ESTV)?

Q  sind weitere Privatanteile abzurechnen und abge-
rechnet worden (Naturalverpflegung / Strom / Te-
lefon etc.)

Q  Ist Privatanteil als Eigenverbrauch unter entspre-
chender Position der MWST-Abrechnung als Umsatz
deklariert?

co

Spesen

Q Istab 1.1.1996 auf Beherbergungsleistungen der
volle Vorsteuerabzug geltend gemacht worden
(vorher 50%)?

Uberpriifung des Kontos "Geschéftsspesen” auf
korrekte Vorsteuerabziige?

Q Uberpriifung der Spesenquittungen auf Einhalten
der Formvorschriften (Uber CHF 200.-- auch kor-
rekte Empfangeradresse)?

9 Meldeverfahren

Q  wurde in der Vergangenheit ein Teil- oder Gesamt-
vermogen (Einzelunternehmung / Betriebsteil)
ibernommen?

Q  Falls Teil- oder Gesamtvermogen (Einzelunterneh-
mung / Betriebsteil) verkauft oder tibernommen
worden ist: Ist Meldeverfahren fristgerecht und
korrekt angewandt worden (obligatorisch; siehe MB
Nr. 11)?

O wenn nein, ist die MWST auf dem Verkauf
abgerechnet worden?

O Falls Meldeverfahren nicht angewandt worden
ist: Liegt ein formell korrekter Beleg fur den
Vorsteuerabzug vor?

Q  sind die vorsteuerabzugsberechtigen Investitionen
und Unterhaltsarbeiten auf Ubernommenen Liegen-
schaften seit 1.1.1995 lickenlos vorhanden oder
hat der Verkaufer Eigenverbrauch abgerechnet?
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10

11

12

Checkliste

Auslandische MWST

Wurde auslandische MWST auf Geschéaftsausgaben
zurickgefordert (Vorsteuervergitungsverfahren)?

Saldosteuersatze

Belastungsvergleich Saldosteuersatze / effektive
Abrechnung vorgenommen (Entscheidungshilfe /
5-Jahres-Vergleichsrechnung)

Wurde bei Anwendung der Saldosteuersatze die
Eigenverbrauchssteuer (Ausnahme: Baugewerbli-
cher Eigenverbrauch gemass Art. 9 Abs. 2a
MWSTG) richtigerweise nicht noch separat abge-
rechnet?

Wurde bei Anwendung der Saldosteuersatze die
Eigenverbrauchssteuer auf dem baugewerblichen
Eigenverbrauch gemass Art. 9 Abs. 2a MWSTG rich-
tigerweise noch zusatzlich abgerechnet?

Sind die korrekten Saldosteuersatze angewandt
worden?

Dienstleistungsimport

Ist ein allfalliger Dienstleistungs-Import korrekt ab-
gerechnet worden?

Export

Sind Export-Lieferungen ohne MWST in Rechnung
gestellt worden?

Sind die notwendigen Exportnachweise vorhan-
den? Uberprifung von mindestens 10 Exportrech-
nungen pro Kalenderjahr seit der letzten MWST-Re-
vision auf Einhaltung (Uberprufte Rechnungen mit
Exportnachweis im Anhang auflisten oder Fotoko-
pien beiheften)

Ist der Dienstleistungsexport beleg- und korrespon-
denzmassig nachgewiesen?

Bei Informatik-Leistungen: Ist die Abgrenzung zwi-
schen Lieferung und Dienstleistung klar / korrekt
erfolgt?

Antworten / Bemerkungen

Ref.

TREUHAND iz KAMMER

Erstellt durch FG Wirtschaftsberatung KMU
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Checkliste Antworten / Bemerkungen Ref.

(Q Werden Reihengeschafte mit dem Ausland abge-
wickelt (Lieferant und Rechnungssteller bzw. Ex-
porteur nicht identisch)? Genaue Analyse notwen-
dig!

14 Umsatzabstimmung

O

Umsatzabstimmung pro Jahr durchgefihrt?

Plausbilisierung der Vorsteuerabziige mit Vorjahren
durchgefiuhrt?

Grdssere Abweichungen eruiert und begrindet?

15 Berichterstattung

Q  Kunde schriftlich tiber Ergebnis des Checks infor-
miert?

Q Allgemeine Bemerkungen
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